La sottoscritta Gulizia Laura, Responsabile Area |° "Servizi Generali ed Amministrativi-
Organizzazione e Gestione delle Risorse Umane”

i';;’.s}-_1\"10'*”__T_OR__"’*G_Gl._(_)-?*.U" PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI:

Check-fist (lista delle operazioni) contenente per ciascuna fase procedimentale da pubblicare sul
sito web:

- il responsabile del procedimento;

- i presupposti e le modalita di avvio del procedimento;

i relativi riferimenti normativi (legislativi e regolamentari} da applicare;

- le singole fasi del procedimento con specificazione dei tempi

i tempi di conclusione del procedimento,

la forma del provvedimento conclusivo,

la modulistica da adottare;

i documenti richiesti al cittadino/utente/impresa

ogni altra indicazione utile a standardizzare e a fracciare l'iter amministrativo.

1) La pubblicazione dei procedimenti standardizzati:

Premesso che & gia pubblicata nella sezione Tragparenza del sito informatico ufficiale dell'Ente la
mappatura dei procedimenti di competenza dellArea nonché lindicazione dei responsabili del
procedimento ed i tempi di conclusione dello stesso, si & successivamente provveduto ad inviare
all'Ufficio Informatica per la pubblicazione nella sezione specifica del sito informatico istituzionale la
check-list delle fasi procedimentali di competenza della |° Area.

2) Procedimenti attuati:

_ Concessione benefici di cui alla L. 104/92 e L. n. 119/2011: Determine n. 1083 -1138-1176 -1306-
1358-1407 -1483 del 2017.

_ Collocazione in quiescenza di personale dell'Ente: Determinazioni Dirigenziali n. 1246-1378

2017.

__Accoglimento istanza di licenza straordinaria L. 53/2000 : 1111-1307 del 2017,

_ Selezione interna per la progressione economica orizzontale anno 2017-Approvazione
bando:1174-1558 del 2017

_ Servizio di gestione integrata della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro ex D.Lgs. n.
81/2008-Affidamento servizio: 1272-1461

_Fornitura del servizio sostitutivo di mensa mediante buoni pasto-Acquisto tramite il portale:1430 del
2017
_ Liquidazione indennita di preavviso: 1529-1564 del 2017.




-Sostituzione impianto di microfonia nell'aula consiliare.Impegno di spesa: 1500 del 2017

- Annullamento in autotutela della determinazione dirigenziale n. 255 del 15/03/2017 di aggiudicazio-
ne del servizio di postalizzazione: 1464 del 2017,

Oltre ai procedimenti suindicati si & ottemperato a tutti gli adempimenti e scadenze previste dalla nor-
mativa per gli uffici assegnati all'Area 1°.

3) Responsabili di procedimento:

| Responsabili di procedimento della I° Area sono i seguenti :

Servizio 1° * Servizi di Staff “; posto non attualmente ricoperto.

Servizio 2° “Segreteria Comunale ed Affari Generali “ : Prezioso Antonina.

Servizio 3° “ Gestione ed organizzazione delle risorse umane “ : Rag. Leonardi Gaetana.

4) Rispetto dei tempi procedimentali:

| tempi procedimentali sono stati rispettati.

5) Le eventuali anomalie riscontrate nello svolgimento deli'iter dei procedimenti:

Nessuna anomalia & stata riscontrata nello svolgimento dell'iter dei procedimenti.

6) Motivi dell'eventuale mancato rispetto dei tempi procedimentali:
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7) Le azioni correttive intraprese e/o proposte:
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8) Le verifiche effettuate circa Ia possibilita di attuare la rotazione degli incarichi:

Nel 4° trimestre 2017 non sono state attuate rotazioni di personale all'interno dell Area {°.




contratti o che sono interessati a procedimenti di autorizzazione,concessione o erogazione di vantaggi
economigci,

Data, 12-01-2018




